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1. Liitteen tavoite
Tassa liitteessa kuvataan henkildtietojen kasittelytoimet koskien Kansallisarkistoon siirrettavaa
digitaalisesti arkistoitavaa tietoaineistoa.
Palvelut, jotka kasittelytoimiseloste kattaa:
- Kansallisarkiston Sahkdisen arkistoinnin palvelu
- Kansallisarkiston Massadigitoinnin palvelu
- Kansallisarkiston Maksulliset arkistopalvelut
2. Rekisterinpitdjan yhteyshenkilo
Rekisterinpitajan yhteystiedot ja yhteyshenkil6
O_rg?nlsaatlon Kansallisarkisto
nimi
Osoite PL 258, 00171 Helsinki
Sdhkoposti kirjaamo@kansallisarkisto.fi
Puhelinnumero 029 533 7000
yksikonpaallikko Olli Savo (Sahkoisen arkistoinnin
TP palvelu)
Nimike ja nimi yksikonpaallikko liris Mahjneh (Massadigitoinnin
palvelu ja Maksulliset arkistopalvelut)
Sdhkoisen
arkistoinnin digitaalisetsiirrot@kansallisarkisto.fi
palvelu
Massadigitoinnin massadigitointi@kansallisarkisto.fi
palvelu
Maksulli
a. sulliset maksulliset.arkistopalvelut@kansallisarkisto.fi
arkistopalvelut
3. Kansallisarkiston tietosuojavastaavan yhteystiedot
Organisaation tietosuojavastaava
Nimike ja nimi Juristi Erika Lauri
Osoite Ratapihantie 9, 00520 HKI
Sdhkoéposti tietosuoja@kansallisarkisto.fi
Puhelinnumero puh. 029 533 7000
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4. Siirtajan yhteyshenkilo

Siirtdjan organisaation yhteystiedot ja yhteyshenkilo
:‘)it;rg‘?msaatlon Organisaatio nimi
Osoite Osoite
Sdhkoéposti Sahkoposti
Puhelinnumero Puhelinnumero

Siirtajan edustajan yhteystiedot

Nimike ja nimi Nimike ja nimi
Puhelinnumero Puhelinnumero
Sdhkoéposti Sahkoposti

5. Henkilotietojen kasittelyn tehtava ja tarkoitus

Kansallisarkiston lakisaateinen tehtava on varmistaa viranomaisten asiakirjojen ja
tietoaineistojen arkistointi seka edistaa arkistoitavien ja arkistoitujen tietoaineistojen
tutkimusta ja muuta kayttoa. Arkistoitavat asiakirjat ja tietoaineistot sisaltavat myos
henkilotietoja.

Ote saaddsperustasta:
- Laki Kansallisarkistosta (509/2025), erityisesti 1ja 2 §
- Arkistointilaki (529/2026), erityisesti 8, 12, 13, 14 §
- Laki sahkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003) 21 §
- Tietosuojalaki (1050/2018)
- EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679).
Kansallisarkisto kasittelee henkil6tietoja sisaltavia tietoaineistoja seuraaviin tarkoituksiin:
- Tietoaineistojen arkistointi yleisen edun mukaisessa tarkoituksessa.
- Tietojen antaminen tietoaineistoista.
- Tietoaineistojen saatavuuden, kayton ja tutkimuksen edistaminen.

- Tietoaineiston sailytys viranomaisen omiin alkuperaisiin kayttotarkoituksiin.
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6. Rekisterinpitdjyys

Rekisterinpitajaa ja henkilotietojen kasittelijaa koskevia saadoksia sovelletaan, jos
tietoaineistot sisaltavat tietoja elossa olevista luonnollisista henkildista.

Taulukko 1. Tietoaineiston sijainti, rekisterinpitdjd ja henkildtietojen kdsittelijé

Tietoaineiston sijainti Rekisterinpitdjc Henkilotietojen kdsittelijc

Kansallinen Kansallisarkisto -
arkistotietovaranto

Sailytys Siirtaja Kansallisarkisto

Kansallisessa arkistotietovarannossa oleva tietoaineisto

Kansallisarkisto toimii kansallisessa arkistotietovarannossa olevan tietoaineiston sisaltamien
henkilGtietojen rekisterinpitdjana ja kantaa siita aiheutuvat tietosuojalainsaadannossa
asetetut vastuut ja velvoitteet. Rekisterinpitdja panee taytantdoon laissa edellytetylla tavalla
asianmukaiset tietosuojaa koskevat toimintaperiaatteet ja suojatoimet. Tietoaineiston
sisaltdamat henkilotiedot on arkistoitu yleisen edun mukaisessa tarkoituksessa.

Kansallisarkisto kasittelee henkilGtietoja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan
e-alakohdan perusteella yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi. Lisaksi
Kansallisarkiston toiminnassa kasitellaan henkilotietoja yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
1 kohdan c-alakohdan perusteella lakisaateisten velvoitteiden noudattamiseksi.

Sailytyksessa oleva tietoaineisto

Sailytyksessa olevan tietoaineiston rekisterinpitdja on Siirtdja. Siirtdja vastaa tietoaineiston
tietojen hallinnasta, kayttdoikeuksista ja tietojen antamisesta. Kansallisarkisto kasittelee
rekisterinpitajan toimeksiannosta henkilotietoja rekisterinpitajan lukuun.

Elinkaaren nakokulmasta sailytyksessa olevaa tietoaineistoa on tarve kasitella lahinna
alkuperaisiin kasittelytarkoituksiin seka niista johtuviin intresseihin. Sailytyksessa oleva
tietoaineisto siirretdan osaksi kansallista arkistotietovarantoa siirtosuunnitelmassa maaritellyn
sdilytysajan paattymisen mukaisesti.

7. Rekisterinpitdjan ohjeet

Henkilbtietojen kasittelija kasittelee henkilGtietoja tietosuojalainsaadannon,
kasittelytoimiselosteen ja rekisterinpitajan antamien ohjeiden mukaisesti. Henkil6tietojen
kasittelija tiedostaa, etta silla ei ole toimivaltaa kasitella henkilStietoja omiin tarkoituksiinsa tai
siten, etta kasittely ei ole yhdenmukaista rekisterinpitdjan antaman ohjeistuksen kanssa.
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8. Kuvaus henkil6tietojen kasittelytoimista

Tassa ja seuraavissa kappaleissa kuvataan henkildtietojen kasittelytoimet Sahkdisen
arkistoinnin ja massadigitoinnin palveluissa seka maksullisissa arkistopalveluissa.

8.1.  Sahkoisen arkistoinnin palvelu

Siirtaja vastaa itse henkilotietoja sisaltavan tietoaineiston siirtamisesta Kansallisarkistoon
teknisia ratkaisuja hyddyntaen. Kansallisarkisto sailyttaa jakelukappaleet ja kuvailutiedot
omissa tietojarjestelmissaan. Tallekappaleet siirretaan sailytettavaksi kansalliseen
pitkaaikaissailytyspalveluun (PAS-palvelu). PAS-palvelun omistaa opetus- ja
kulttuuriministerio.

Tietoaineisto ja sita koskevat kuvailutiedot ovat saatavissa Kansallisarkiston kaytén palveluista
Siirtdjan siirrossa maarittelemien kayttorajoitteiden mukaisesti.

Siirtaja ja palvelu voivat erikseen sopia henkil6tietoja sisaltavien tietoaineistojen
siirtopakettien muodostamisesta, siirtamisesta tai muista toimista, joissa palvelu suorittaa
Siirtajan vastuulla olevia tehtavia maksullisena tydna. Talldin Siirtdjan vastuulla on ohjeistaa
palvelun henkildstda henkilotietojen kasittelyssa osana sovittua tyota.

8.2. Massadigitoinnin palvelu ja maksulliset arkistopalvelut
Siirtdja vastaa itse henkilotietoja sisaltavan tietoaineiston kuljettamisesta Kansallisarkistoon.
Kansallisarkisto valmistelee analogisen tietoaineiston digitointia varten.

Digitoidut tallekappaleet siirretdan sailytettavaksi kansalliseen pitkaaikaissailytyspalveluun
(PAS-palvelu). Alkuperdiset analogiset kappaleet tuhotaan digitoinnin jalkeen tietoturvallisesti.
Kansallisarkisto vastaa tietojen antamisesta analogisesta tietoaineistosta Siirtajalle siihen
saakka, kunnes digitaalinen tietoaineisto on Siirtdjan kaytettavissa. Digitaalinen tietoaineisto ja
sita koskevat kuvailutiedot ovat saatavissa Kansallisarkiston kayton palveluista Siirtajan
siirrossa maarittelemien kayttorajoitteiden mukaisesti.

9. Rekisteroidyt ja kasiteltavat henkilotietoryhmat

Kansallisarkistossa kasitellaan laajasti eri aloilla toimivien viranomaisten tuottamia ja
vastaanottamia tietoja. Tietoaineistot sisaltavat tietoa sadoistatuhansista/miljoonista
henkildista, jotka ovat asioineet suomalaisten viranomaisten kanssa. Ajallisesti
tietosuojalainsaadanndn piirissa olevia tietoja on 1900-luvun alusta aina nykypaivaan asti.

Kansallisarkistoon siirrettavat tietoaineistot sisaltavat kaikenlaisia henkilGtietoja, kuten suoria
ja epasuoria henkildtietoja seka erityisia henkildtietoja. Tietoaineistot sisaltavat henkildtietoja
useista eri rekisterodityjen ryhmista, kuten oppijoista, tydntekijoista, veronmaksajista,
kiinteistonomistajista, sosiaali- ja terveydenhuollon asiakkaista, rikoksista epaillyista ja
tuomituista seka vangeista. Tietojen on katsottu olevan kulttuuriperinnon ja tutkimuksen
kannalta arvokasta tietoa.
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10. HenkilGtietojen tietoldhteet

Palveluihin siirrettavat tietoaineistot ja niiden sisaltamat henkilotiedot ovat syntyneet
arkistointilain 4 § mukaisen viranomaisen tai muun lakia soveltavan toimijan tehtavien ja
toiminnan osana.

Sahkaoisen arkistoinnin palvelun kayttoliittymaan Siirtdjan organisaation puolesta
rekisterdityneen kayttajan henkildtietojen lahteena on Digi- ja vaestotietoviraston Suomi.fi-
palvelu.

Siirtdja maarittaa siirrettavat tietoaineistot tarkemmin osana siirtosuunnitelmaa.
Siirtosuunnitelmassa Siirtdja dokumentoi siirrettavan tietoaineiston ajallisen kattavuuden,
miten aineisto on jarjestetty ja jasennelty seka sisaltaako tietoaineisto henkildtietoja ja
mahdollisten henkildtietojen luonteen seka aineistolle asetettavat kayttorajoitukset. Siirtdja
laatii kirjallisen riskiarvion Kansallisarkistoon siirrettavista tiedoista, ellei toisin sovita.

11. Vastaanottajaryhmat

Kansallisarkisto vastaa kansallisessa arkistotietovarannossa olevan tiedon antamisesta
asiakkailleen. Viranomaisen asiakirjoihin sisdltyvia tietoja voidaan luovuttaa niita pyytavalle
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (julkisuuslaki, 621/1999) mukaisesti.
Tietoa luovutettaessa selvitetaan tietojen kayttotarkoitus ja antamisen lainmukaisuus.
Henkildtietoja voidaan luovuttaa, jos vastaanottajalla on laissa saadetty oikeus kasitella
henkilotietoja. Tietoa voi pyytaa kuka tahansa asiakas tai mika ryhma tahansa.

Siirtaja vastaa sailytyksessa olevan tiedon antamisesta.

12. Henkil6tietojen arkistointi

Kansallisarkistoon siirretty tietoaineisto ja tietoaineiston sisaltamat henkiltiedot arkistoidaan
lopulta yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa. Siirretty tietoaineisto ja sen
sisaltdamat henkilotiedot sailytetaan ja arkistoidaan sisalléltaan muuttumattomana.

13. Henkil6tietojen poistaminen ja palauttaminen

Henkilbtietojen kasittelijan on rekisterinpitajan pyynnosta palautettava kaikki sailytyksessa
olevat henkilGtietoja sisaltavat tietoaineisot rekisterinpitdjalle ja poistettava olemassa olevat
jaljenndkset, jollei unionin tai jasenvaltion lainsdadanndssa edellyteta henkil6tietojen
sailyttamista. Henkil6tietojen kasittelijan on varmistettava, etta tata sopimusta noudatetaan,
kunnes tiedot palautetaan. Todetaan selvyyden vuoksi, etta kansalliseen
arkistotietovarantoon siirrettyja henkildtietoja ei poisteta tai palauteta.

14. HenkilGtietoja sisdltavien tietoaineistojen kasittely laadun, sdilyvyyden saatavuuden
ja kdytettavyyden parantamiseksi

Kansallisarkisto voi Kansallisarkistosta annetun lain 2 §:ssa saadetyt tehtavat tayttadkseen

kasitella kansalliseen arkistotietovarantoon siirrettyja, henkilotietoja sisaltavia tietoaineistoja

palvelun kehittdamiseen ja tietoaineistojen laadun ja sdilyvyyden varmistamiseen seka
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saatavuuden ja kaytettavyyden parantamiseen. Yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen
henkilotietojen kasittelyperuste on tuolloin 6 artiklan 1 kohdan e alakohta (yleinen etu).

Siirtaja rekisterinpitdjana ollessaan hyvaksyy Kansallisarkistoon sailytykseen siirrettavan
henkilGtietoja sisaltavan tietoaineiston kasittelyn laadun ja sailyvyyden varmistamiseksi seka
saatavuuden ja kaytettavyyden parantamiseksi. Sailytyksessa olevaa tietoaineistoa ei kayteta
palvelun kehittamiseen.

Laadun ja pitkaaikaissailyvyyden varmistamiseksi palvelu voi esimerkiksi muuntaa
tiedostoformaatteja tai suorittaa tiedostoihin korjaustoimenpiteita. Saatavuuden ja
kaytettavyyden parantamiseksi voidaan kayttaa esimerkiksi tiedostoformaattien muuntamista,
tekstitunnistusta, kuvailutietojen automaattista rikastamista, tyhjien sivujen tunnistusta ja
kuvien automaattista kaantamista tai muita tapoja tuottaa tietoaineistoon liittyvia tietoja
haettavaksi tai tehda itse tietoaineiston kayttd helpommaksi kayttajalle. Kasittely ei muuta
itse siirretyn tietoaineiston tietosisaltoa. Kasittelyn tuloksena tuotettuja henkilotietoja
sisaltavia tietoja koskevat vahintaan samat ajalliset tai tiedon kayttotarkoitusta koskevat
rajoitteet kuin siirrettyyn tietoaineistoon on maaritetty.

15. Siirrossa hylattyjen henkil6tietojen kasittely

Sahkoisen arkistoinnin palveluun siirrettyja henkiltietoja sisaltavia tietoaineistoja, jotka on
siirrossa hylatty puutteiden tai virheiden takia, voidaan sailyttaa virheenselvitystarkoituksiin.
Kansallisarkisto informoi siirtdjaa hylatysta tietoaineiston siirrosta ja sopii erikseen selvityksen
kohteena olevan tietoaineiston sailyttamisen ajasta.

16. Tekniset ja organisatoriset toimenpiteet
Tekniset ja organisatoriset turvatoimet toteutetaan Kansallisarkiston tietoturvapolitiikan
mukaisesti (KA/6780/27.01.00/2025).

Tietojen eheydesta, luottamuksellisuudesta ja saatavuudesta huolehditaan muun muassa
seuraavin teknisin ja organisatorisin toimenpitein:

o Kayttooikeushallinta: Tietojen paasy- ja kasittelyoikeudet mydnnetadan tydtehtavien
perusteella. Henkildtietoja kasittelevat ainoastaan henkilot, joiden tehtaviin niiden
kasittely kuuluu.

¢ Tekninen suojaus: Tietokannat, palvelimet ja jarjestelmat on suojattu teknisin
menetelmin, kuten salauksella ja ajantasaisilla tietoturvaohjelmistoilla.

¢ Fyysinen suojaus: Tilat on suojattu kulunvalvonnalla ja muilla fyysisen turvallisuuden
menetelmilla.

o Tietoliikenteen suojaus varmistaa, etta verkkoyhteydet ja tiedonsiirto ovat turvassa
haitallisilta hyokkayksilta ja luvattomalta paasylta. Tama saavutetaan kayttamalla
tekniikoita, kuten salausprotokollia, VPN-yhteyksid, palomuureja ja tietoliikenteen
saanndllista valvontaa.
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¢ Sailyvyyden varmistaminen: Siirretyt tiedot sailytetaan useina kopioina. Lisaksi
huolehditaan tietojen eheydesta saanndllisella tarkkailulla, automaattisilla kopioiden
korjauksilla ja ajantasaisella sailytysmedialla.

¢ Hallinnolliset kontrollit varmistavat toiminnan asianmukaisuuden. Naitd ovat muun
muassa tietoturvapolitiikat -ja ohjeet, riskienhallinta seka jarjestelmien ja
toimintatapojen saanndllinen auditointi ja arviointi.

Kansallisarkiston henkilostolle tarjotaan kattavaa ohjeistusta ja koulutusta, joka varmistaa
tietoturvan ja tietosuojan toteutumisen asianmukaisella tavalla.

Siirtaja vastaa teknisten ja organisatoristen turvatoimien jarjestamisestd omassa
organisaatiossaan. Siirtdja vastaa omilla teknisilla ja organisatorisilla turvatoimillaan
tietoaineistosta, kunnes se on siirretty Kansallisarkistoon. Lisaksi Siirtaja vastaa sailytykseen
siirtdmansa tietoaineiston organisatorisista turvatoimista koskien kayttdoikeushallintaa seka
teknisista ja organisatorisista turvatoimista tietoaineiston kaytdssa ja kayttdon antamisessa
oman organisaationsa sisalla tai tietojen luovuttamisessa organisaation ulkopuolelle.

17. Rekisteroidyn oikeuksia koskevat pyynnot

Henkilotietojen kasittelija sitoutuu ilman aiheetonta viivastysta ilmoittamaan
rekisterinpitdjalle kaikista vastaanottamistaan rekisterdityjen pyynndista, jotka koskevat
voimassa olevan lainsaadannon ja tietosuoja-asetuksen mukaisten rekisterdidyn oikeuksien
kayttamista. HenkilGtietojen kasittelija sitoutuu avustamaan rekisterinpitdjaa asianmukaisilla
teknisilla ja organisatorisilla toimenpiteilld, jotta rekisterinpitdja pystyy tayttamaan
velvollisuutensa vastata pyyntdihin, jotka koskevat rekisterdidyn oikeuksien kayttamista.

18. Rekisterinpitajan avustaminen

Henkilotietojen kasittelija sitoutuu tarvittaessa avustamaan rekisterinpitdjaa tietosuoja-
asetuksen mukaisen tietosuojaa koskevan vaikutustenarvioinnin tekemisessa, mahdollisessa
ennakkokuulemisessa ja mahdollisen tietosuojaa koskevan sertifioinnin hankkimisessa.
Henkilotietojen kasittelija saattaa rekisterinpitdjan saataville kaikki tiedot, jotka ovat tarpeen
saadettyjen velvollisuuksien noudattamisen osoittamista varten, ja sallii rekisterinpitdjan tai
muun rekisterinpitdjan valtuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkastukset,
seka osallistuu niihin.

19. Muutokset

Rekisterinpitajalla on oikeus muuttaa, tdydentaa ja paivittaa henkilotietojen kasittelijalle
antamiaan henkilotietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevia ohjeita.

Jos lainsaadantoon tai sen tulkintaa koskeviin suosituksiin, ohjeistuksiin tai maarayksiin tulee
muutoksia, jotka vaikuttavat rekisterinpitdjan asemaan tai velvollisuuksiin tai taman
sopimuksen ehdoissa maariteltyihin velvollisuuksiin tai vastuisiin, taman luvun ehtoja voidaan
tarvittaessa niilta osin tarkistaa.
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20. Henkilotietojen siirtaminen kolmansiin maihin

Henkilotietojen kasittelijalla on oikeus kayttaa henkilotietojen kasittelyyn hyvaksymiensa
alihankkijoiden palveluja. Tietojen kasittely tapahtuu EU/ETA-alueella tai kolmansissa maissa,
joiden tietosuojan tasosta on voimassa oleva komission riittavyyspaatos. Jos
riittavyyspaatosta ei ole, voidaan paatoksen puuttumisesta huolimatta kayttaa sertifioituja
alikasittelijoita (tietosuoja-asetuksen 42 artiklassa tarkoitettu sertifikaatti). Lisaksi
tiedonsiirroissa varmistetaan EU:n vaatimuksia vastaava tietosuojan taso.

Kansallisarkistoon siirretyt tai sen analogisesta tietoaineistosta tuottamat digitaaliset
tietoaineistot seka Kansallisarkiston vastaanottamat analogiset tietoaineistot sijaitsevat
Suomessa.

21. Alihankkijat ja muutokset alihankkijoihin

Kansallisarkisto kayttaa palveluiden tuottamiseen alihankkijoita. Alihankkijat ja alihankkijan
rooli osana palveluiden tuottamista on kuvattu alla.

Alihankkijat, jotka kasittelevit henkilotietoja

Alihankkija Rooli

CSC-tieteen tietotekniikan keskus | e  Sahkdisen arkistoinnin palveluun siirrettyjen

Oy (Y-tunnus 0920632-0) digitaalisten ja Massadigitoinnin digitoimien
alihankkijoineen tietoaineistojen vastaanotto ja jakelukappaleiden

yllapito Kansallisarkiston SAPA-tuotteessa.

e CSC:n Kulttuuriperinto-PAS-palvelussa
tallekappaleiden yllapito.

o Siirrettyjen tietoaineistojen kuvailutietojen yllapito
Kansallisarkiston AHAA-tuotteessa.

HiQ Public Oy (Y-tunnus 2237459 | e Kansallisarkiston hallinnoimien metatietojen
9) vastaanoton, hallinnoinnin ja julkaisun sovelluksen
yllapitdja Metka-tuotteessa.

Valtion tieto- ja e Tarjoaa alustapalveluja ja tietoliikenneratkaisuja,
viestintatekniikkakeskus Valtori joissa Kansallisarkistolle luovutettuja aineistoja
(Y-tunnus: 2574261-7) kasitellaan ja siirretaan eri tietojarjestelmien valilla.

alihankkijoineen

Henkil6tietojen kasittelijan on tiedotettava rekisterinpitajaa viipymatta kirjallisesti ennakkoon
ennen suunniteltuja muutoksia, jotka koskevat henkiltietojen kasittelijoina toimivien
alihankkijoiden lisaamista tai vaihtamista, ja annettava rekisterinpitajalle mahdollisuus
vastustaa tallaisia muutoksia. Henkilotietojen kasittelija ja sen alihankkijat, jotka
henkil6tietojen kasittelijoina kasittelevat rekisterinpitdjan henkildtietoja rekisterinpitdjan
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puolesta ja lukuun, sitoutuvat kaikki henkilGtietojen kasittelijaa koskeviin velvollisuuksiin.
Henkilotietojen kasittelijalla on velvollisuus sitouttaa sopimuksilla kdyttamansa alihankkijat
noudattamaan taman luvun ehtoja. Henkil6tietojen kasittelija on vastuussa kayttamansa
alihankkijan tydsta kuin omastaan.

Henkilotietojen kasittely siirtorajapinnalla

Kansallisarkiston Sahkdisen arkistoinnin palveluun voi siirtaa henkildtietoa sisaltavaa
tietoaineistoa kayttoliittyman tai siirtorajapinnan kautta. Siirtorajapinta on toteutettu Digi- ja
vaestotietoviraston Palveluvaylan kautta. Siirtdja vastaa itse Palveluvaylaan liittymisesta oman
organisaationsa tietoaineiston siirtoa varten Digi- ja vaestotietoviraston ohjeiden ja ehtojen
mukaisesti.
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